Serafina Procopio

Data di nascita:_

Nazionalita: Italiana

Sesso: Femminile

CONTATTI
0

*C K

automunita (patente
categoria B)

europass

PRESENTAZIONE

Sono una persona modesta, tenace e molto volenterosa che si dedica al
proprio dovere con dedizione e serieta

ESPERIENZA LAVORATIVA

12/02/2010 - ATTUALE Modena

Operatrice Caf, Patronato e referente ufficio zona
Bomporto Confagricoltura

* Elaborazioni Mod 730, Mod 740, Mod 750, calcolo Imu,
dichiarazione Imu, Isee post riforma 2015, bonus idrico, bonus
elettrico e disagio fisico, mod Red - Invciv, emissione fatture e
recupero crediti, gestione documenti pratiche 4.0 e bonus
carburante agricolo

+ Assunzioni - proroga - cessazioni operai agricoli, inserimento del
calendario per I'elaborazione dei cedolini

+ Gestione deleghe LAA - LAS e relative pratiche di regolarizzazione/
dilazione, richieste di sgravio per calamita e riduzione ultra 65

+ Assunzioni Colf/Badanti e relative buste paga

* Apertura P.lva, iscrizione Camera di Commercio

+ Assegno unico universale, Disoccupazione Agricola, Naspi,
Invalidita Civile, L. 104 e L. 68, pensione di Inabilita, Vecchiaia e di
Reversibilita, Supplemento di pensione, assegno Sociale,
prestazioni a Sostegno del reddito, Permessi di Soggiorno,
Denuncia Infortunio telematica CD e Operai, pratiche Inail,
Dimissioni on-line, gestione Deleghe Sindacali, ricostituzione di
pensione, richiesta ratei

03/02/2008 - 07/08/2009 Modena
Operatrice Caf CNA Servizi

* Elaborazione Mod 730, calcolo Imu, emissione fatture, Mud,
gestione cassa con relativa registrazione ft e recupero crediti,
inserimento anagrafiche ditte

04/11/2002 - 31/01/2003 Modena, Italia

Assistente amministrativa Siaer

+ Collaborazione con la responsabile nella gestione dei Cespiti

06/03/2001 - 30/06/2005 Modena, Italia
Operatrice Caf CNA Servizi

+ elaborazione Mod 730, calcolo Imu, dichiarazione Imu, gestione
incassi

02/12/1998 - 07/01/2001 Modena, Italia
Cassiera Coop Estense

+ Cassiera presso Ipercoop Grand'Emilia

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Vibo Valentia

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale anno
scolastico 1991-1992 voto 60/60 Istituto Tecnico
Commerciale Galileo Galilei


mailto:procopio.seri@libero.it

* Attestato Regione Calabria Operatore gestione aziendale computerizzata

COMPETENZE LINGUISTICHE
LINGUA MADRE: ltaliano

Altre lingue:
inglese
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale Scrittura
A2 A1 A1 A1 A1
Francese
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale Scrittura
A1l A1l A1l A1l A1l

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE DIGITALI

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) | Gestione autonoma della posta e-mail | Posta
elettronica |Buon utilizzo di MS - Office: Word, Excel, Power Point, Outlook etc.
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